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1. Uvodem

Vzdalenou komunikaci a realizaci pfednasek a seminart distanénim zplsobem Ize
uskuteCfiovat na webovém serveru Adobe Connect, ktery je prozaméstnance
a studenty Univerzity Karlovy dostupny na adrese: https://el.If1.cuni.cz/.

Do konferennich mistnosti se mohou pfipojit také uzivatelé z mobilnich telefonu
a tableta.

. Co budete potfebovat

- stolni pocita¢ (PC), notebook, tablet, “chytry” mobilni telefon,
- aplikaci Adobe Connect Meeting App,

- webovy prohlize¢ (FireFox, Chrome, Edge, Safari),

- kameru, mikrofon, sluchatka,

- dobré pfipojeni k Internetu (LAN),

- uzivatelsky ucet CAS,

- zalozenou konferenéni mistnost v Adobe Connect.

. Technické pozadavky

Pokud pouzivate stolni pocita¢ (PC), pfipojte sluchatka, mikrofon a webovou kameru.
Notebooky zpravidla kameru a mikrofon maji a je potfeba pfipojit pouze sluchatka.
Nedoporu€ujeme pouziti vestavénych ani pfipojenych reproduktor(, protoZze pak
dochazi k Larsenové efektu (zvukova smycka mezi mikrofonem a reproduktorem).
Mobilni telefony a tablety jsou témito periferiemi vybaveny a lze jimi konference fidit
a vést plnohodnotnou komunikaci. Dulezité je kvalitni - rychlé a stabilni pfipojeni
k Internetu. Uzivatelé operacniho systému Linux jsou znevyhodnéni.


https://el.lf1.cuni.cz/

4. Zalozeni konferenc¢ni mistnosti

A. Do webového prohlize€e zadejte adresu serveru Adobe Connect:
https://el.If1.cuni.cz/.
B. V nabidce Jak se pfihlasit vyberte Univerzita Karlova.

ADOBE CONNECT

| vyberte jak se pihlasit.... ¥ |
| vyberte jak se piihldsit....
Univerzita Karlova
Masarykova Univerzita ‘

Univerzita Palackého
Externi uZivatel
Védeckd rada 1.LF UK

HNevite jak se piihldsit ?

English

Centrum Podpory E-learningu
Kontakty: a-learning@Ifl.cuni.cz, +420 224 964 162,
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C. Prihlaste se svym uzivatelskym uctem Centralni Autentizacni Sluzby (CAS).

CAS - Centralni autentizacni sluzba UK

Pihlasent ke sluzbé Service
Provider 2.6-11S 8.5 » Zapomnéli jste heslo?
UZivatelské jméno » Potfebujete pomoc?
nikit

Heslo

[ Neukladat uzivatelské jméno

O Zagkrtnutim tohoto politka
piejdete na strdnku s potvrzenim
adesflanyich informacf.

Centralni autentizacnf sluzba pro webové aplikace

casadmin@cuni.cz

D. V zakladni nabidce (v hornim pruhu, vlevo) vyberte polozku “Konference”.


https://el.lf1.cuni.cz/

E.

ADOBE’ CONNECT" Univerzita Karlova Napovéda

Domt | Obsah | Skoleni | Konference | Seminarni mistnosti | Statistiky | Administrace | M&j profil ||

Zobrazi se slozka “Moje konference” a zde v “Seznamu konferenci” kliknéte
na tlacitko "Nova konference”.

ADOBE’ CONNECT™ Univerzita Karlova Napovéda

Domi | Obsah | Skoleni | Konference | Semindrni mistnosti | Statistiky | Administrace | Mdj profil |.

Sdileng konference Konference ufivateld Moje konference Statistiky konferenci

!"_—| Konference od uivateld > U 75185243@cuni.cz

Seznam konferenci | Upravit informace | Mastavit oprdvnéni

Mova konference Movd slozka Smazat O drovef wys Bfesunaout

!_'_—l Moje Sablony

Na strance “Zadat informace o konferenci” vyplrite:

a. pole Jméno (nazev konference),

b. do kolonky “Vlastni URL” zadejte slova, pismena odpovidajici tématu,
napf. vyuka-anglictiny. Tato vlastni URL bude adresa pro uc¢astniky
webinare. Méla by mit jasné, zapamatovatelné pojmenovani. V nazvu
nepouzivejte diakritiku ani podtrzitka. Namisto mezery pouZijte
pomi¢ku. Pokud vlastni URL nevyplnite, systém vygeneruje
hausnumero, které si nikdo nebude pamatovat!!!

c. Polozku “Pristup” nastavte na:

“Pro vSechny, kdo znaji URL adresu konference”.

d. Dalsi polozky nechte beze zmén. Ponechte vybranou polozku:
“Nepouzivat zadnou audio konferenci.” a zaSkrtnutou “Aktualizovat
informace u propojenych polozek.”.

e. Kliknéte na tlagitko “Dokongit”. Tim se konferenéni mistnost zalozi a
je pfipravena k pouZziti.



ADOBE’ CONNECT™ Univerzita Karlova Napovéda

Zadat informace o konferenci
Zadat informace o konferenci

IJméno: * |V~;ruka anatomie

Vlastni URL: https://el.If1.cuni.cz/ | vyuka-anatomie

(Pakud cheete nechat vygenarovat systémové URL, ponechte toto pole prézdné, jinak zadejte unikidtni URL. Pougivajte prosim
znaky a pomléku. Mapfiklad: "product-dema” bude mit za vysledsk hitps://el.Ifl.cuni.cz/product-dema/)

Popis:
{max délka=4000 znakd)

#
Cas zahajeni: |20 v |Bfezen v |2020 v| |10:30 v
Délka: __D{]_'i hedin:minut
Pfedloha:
Jazyk: * | Eestina v
Pfistup: ) Pouze pro registrované uZivatele (pifstup hostdim je blokovan)

' Pouze pro registované uZivatele nebo schilené hosty

"®' Pro viechny, kdo znaji URL adresu konference.

'®' NepouZivat Zadnou audio konferenci.
{Wyberte tuto volbu pro wytvoreni konference s pouze WOIP audiem.)

! pouZit telekonferenéni hovory v této konferenci: | *| Spréva audio profili
(Méjte prosim na paméti, e audiokonferenéni nastawvani nelze ménit béham trvdni konference.)

) Vilozit jinou audio konferenci do této konference.

Cislo(a) konference: |

Ko6d moderatora: |

Kod aéastnika: |

¥ aAktualizovat informace u propojenych poloZek.

*pznatuje povinné poloZky

| Storno | < Pfedchozi | Dalsi = | Dokantit




G. Zkopirujte URL odkaz. Ten rozeSlete studentim - ucastnikim spolus s
terminem konani webinafe (datum a €as).

!H_—I Konference od uzivateld > D 75185243@cuni.cz > ﬁ Vyuka anatomie

Informace o konferenci | Upravit informace | Vybrat G€astniky | Pozvanky | Nahrany obsah | Zdznamy | Statistiky

Jméno: Vyuka anatomie

Popis:

Cas zahajeni: 02/20/2020 10:30

Délka: 01:00

URL odkaz: https:/ /el.If1.cuni.cz /vyuka-anatomie /

Potet tZastniki: 0

Jazyk: Ceitina

Piistup: Pro viechny, kdo znaji URL adresu konference.

Povolit tEastnikim

odmitnuti sledovani aktivity: e

stoupit do konferenéni mistnosti

K poradani konference budete potfebovat nainstalovat aplikaci Adobe Connect meeting app.

5. Stazeni a instalace aplikace Adobe Connect meeting

A. Stahnéte a ulozte si aplikaci “Adobe Connect meeting application” pro Vas
operacni systém:
e Windows: http://www.adobe.com/go/Connectsetup
e Mac: http://www.adobe.com/go/ConnectSetupMac

e DalSi moznosti najdete na webu Adobe:

aplikaci nainstalujte.
C. Po dokonc¢eni instalace kliknéte na zaskrtavaci policko “Create a Desktop
shortcut” a kliknéte na tlacitko “Exit”.


http://www.adobe.com/go/Connectsetup
http://www.adobe.com/go/ConnectSetupMac
https://helpx.adobe.com/adobe-connect/connect-downloads-updates.html#Application

Adobe Connect Installer

Adobe Connect Installer

Installing (100%)

1z

Adobe Connect

Adobe Connect

Adobe Connect Webinars

@ Installation is complete
Immersive experiences, robust registration, customizable

Adobe Connect application for desktop has been
events, and built-in analytics. successfully installed.

Create a Start Menu shortcut

Uninstall
Help...

Help...

6. Realizace konference / webinare

A. Otevrete internetovy prohlizec.
B. Do pole adresy vlozte URL odkazu Vasi konference napf:

https://el.lIf1.cuni.cz/vyuka-anglictiny a potvrdte stisknutim klavesy Enter.

Mova karta

x g

G & https://ellfl.cuni.cz/vyuka-anglictiny

C. Pokud nejste pfihlaSeni na serveru v Adobe Connect, zobrazi se stranka s
nazvem Vasi konference a pozadavkem na Vstup. Vyberte: Vstup pro
registrované uzivatele (pod tlaCitkem Vstoupit do konference).

ADOBE CONNECT
vyuka-anglictiny

#! vstup pro hosty

Iméno I.tomas.nik.l@ifl..cuni.cz

Vstoupit do konference

D. V polozce “Vyberte jak se pfihlasit” zvolte Univerzita Karlova



ADOBE CONNECT

vyuka-anglictiny

_'Vstup pro hosty
'® Vstup pro registrovang uZivatele

| Vyberte jak se pfihldsit.... ¥
[Viyberte jak se phihlasit....
Univerzita Karlova
Masarykova Univerzita
Univerzita Palackeho
| Externi uZivatel

E. Budete pfesmérovani na Centralni autentizac¢ni sluzbu, kde se pfihlasite svym
CAS uZivatelskym uctem.

CAS - Centralni autentizacni sluzba UK

Prihld3eni ke sluzbé Service
Provider 2.6- 115 8.5

» Zapomnéli jste heslo?

Uzivatelské jméno , Potrebujete pomoc?

niklt

Neukladat uzivatelske jméno

[ Zaskrtnutim tohoto policka
pfejdete na strdnku s potvrzenim
odesflanych informaci.

Prihlasit

Centralni autentizacni sluzba pro webové aplikace

casadmin@cuni.cz

F. Po uspésSném prihlaSeni se mlize zobrazit informacni zprava. Po jejim precteni
kliknéte na tlaCitko “Pokracovat”. Poté a v pfipadé absence zpravy se zobrazi
pozadavek na spusténi aplikace Adobe Connect, kterou potvrdte. Kliknéte na
tlacitko “Spustit aplikaci Adobe Connect’.
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Tute aplikaci chee oteviit web https://elIf1.cuni.cz.

ADOBE CONNECT

Spustit aplikaci Adobe Connect Zrusit

You need Adobe Connect application to start this meeting
If you have the Adobe Connect application and still having problems? try again

Join meeting from Adobe Connect application

Download and install Adobe Connect application to join this meeting.

Download Now

Or, Enable Flash to join meeting from the browser

See Adobe Flash Player Help and follow listed steps to enable Flash Player in your browser.
When Flash is enabled click here to join the meeting.

Questions? Contact Support

G. Aplikace se spusti. V okné aplikace Adobe Connect zobrazi panely konferencni
mistnosti. Tim je konferenéni mistnost aktivni a muzete ji zacit upravovat a
moderovat. V tuto chvili mohou vstoupit studenti / u¢astnici.

H. Na ploSe konferenCni mistnosti se nachazeji panely (vypadaji jako okna), které
maji rdznou funkcionalitu. Napfiklad panel “Sdileni” umi napfiklad sdilet
obrazovku Va$eho pocitaCe s ostatnimi uCastniky konference; panel “Chat” umi
komunikovat mezi u€astniky; panel "Camera and Voice” umi vysilat obraz a
zvuk - doporuCujeme spoustét kameru jen jednoho ucCastnika, nejlépe
prednasejiciho; panel “Seznam ucéastnikl” umozZniuje zapinat / vypinat



ucastnikim kameru nebo mikrofon
a nastavovat role. Panely Ize tahnutim mysi pfesouvat a zavirat - na to pozor!

I. V zahlavi konferenéni mistnosti mizete nastavovat konferenci a pomoci ikon
zapinat a vypinat Vase reproduktory, mikrofon a kameru podle potieby. V aktivni
konferenci s U¢astniky by méli byt vSechny tfi ikony zelené. Zafizeni je aktivni
(zapnuto) kdyz je ikona zelena. Pozor: ikona ztlumeného mikrofonu bude stale
zelena, ale preskrtnuta!

B ukr-angiicting - Acrcbat Connect

F.d Konference i - & - 8- 2~

[

- C¥ :
Camera and Woice i

S

J. Az budete chtit vysilat obraz z webové kamery kliknéte v panelu “Camera and
Voice” na tlagitko “Spustit mou kameru” a poté na “Zapnout sdileni”.

Fl)

“Zapnout sdileni” bude potfeba i pfipadé, Ze obraz spustite kliknutim na ikonu
kamery v zahlavi.

5 vyuka-anghictiny - Acrobat Connect

[‘_t! Konference

Camera and Voice

Zapnout sdileni

K. Na panelu “Seznam uc¢astnikl” uvidite kdo je v mistnosti webinare pfitomen a
jakou ma roli. Vy budete mit vzdy roli “hostitele” (pokud vstoupite do mistnosti
jako registrovany uzivatel a pfihlasite se u¢tem CAS). Hostitelé mohou ménit
nastaveni mistnosti, spoustét prezentace, sdilet obrazovku svého pocitace,
zapinat a vypinat mikrofony ostatnich u€astnikt a uréovat jejich role, ménit
nastaveni mistnosti a rozlozeni panell. Hostitel mize pfednaset a prezentovat.
Ostatni uzivatelé budou v roli “G¢astnik”. Ti mohou sledovat prezentaci,
poslouchat pfednasku a psat textové zpravy do chatu a hlasovat.
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L. V panelu “Chat’ mizete s ugastniky textové komunikovat. U&astnici VAm mohou
také posilat zpravy. Napfiklad na zac¢atku webinafe se u€astnik(l dotazete, poté
co zapnete mikrofon, zda Vas vsichni slysi. Ugastnici pak odpovi zapsanim textu
do pole zpravy, kterou odeSlou. Zpravy v panelu “Chat” vidi vSichni ucastnici. Je
zde také mozné posilat zpravy adresné vybranym uc€astnikim tzv. Septani. Tyto
zpravy vidi pouze osoby zucastnéné takové komunikace.

Chat {Wiem)

Eva Brodsha: o 1=

Jan Hrgbidiks ted jirme a5 vieln ahied o pak zase nig
Elizka Jetabkava: ale posiedni dve mity uz blbne ook
El&ka JeTabkovd: tedy me neslyieli Zidny weleny piecnes, o
Elkka jetabkoyn; Pani dokiceks uz s fen

Jan Hrebidik: 2nr

Kratjra Sonntagovi: ancod

Miartia Kapian: ang

Elika Jetabkova: ano

Adlifln Weigelewd: arna

Dastova Pavia: [ooo

Eva Brodski:

Wilrma Mikglenkova: ann

0

Wi

M. Panel “Sdileni” umozniuje sdilet obrazovku Vaseho pocitae a u€astnikim
webinare tak mizete prezentovat vSe, co se na Vasi obrazovce bude odehravat.
Napfiklad spustit PowerPointovou prezentaci. Doporu€ujeme si tuto funkcionalitu
pfedem vyzkouSet.

a. Sdileni dokumentu: Na panelu sdileni kliknéte na tlacitko Sipka dolu a ze
seznamu vyberte “Sdilet dokument”. Dale vyberte “Soubor z po¢itace”.
Vyberte soubor na vasem disku a nahrajte ho do konferenéni mistnosti. Poté Ize
soubor sdilet.

10



Sdilet mou obrazovku =

Sdilet mou obrazodku
Sdilet dokument
S ilet tabuli

Posledné sdilené

b. Do mistnosti Ize nahrat PowerPoint PPT / PPTX, video MP4, zvuk MP3, soubory
PDF a obrazky JPG, PNG.

Historie sdileni Marey Typ

Talule B Eme_29_03 2005 Kyticks ot (2) POF

Hahrane b
ahrane soubary E' |B-8.pat Prezentace

Ml absak

E Eme_29 032005 Kytcks pf POF

2 Sucio ke pff POF

F}' GERD-yred-AP.pot Prezentace

Sdileny obsah

@| Retais Hizva 2 kre 3.ppt Prezentace |

Soulsar & podiface

c. Nahrané soubory Ize z konference vymazat pomoci webového prohlizece v
prostfedi serveru Adobe Connect. V nabidce Konference vyberte vasi konferenci
a v nabidce Nahrany obsah najdéte polozku, kterou chcete vymazat. Kliknéte
na zaSkrtavaci pole pfed nazvem dokumentu a pak kliknéte na tlacitko
“Smazat”. Potvrdte vymazani souboru. Soubor se smaze z tohoto seznamu i z
konference.

11



ADOBE’ CONNECT"™ Univerzita Karlova

Domi | Obsah | Skoleni | Konference | Semindrni mistnosti | Statistiky

Administrace | Mdj profil

Sdilené konference Konference u#ivateld Moje konference

D Konference od uZivatell = D tomas.nikl@If1.cuni.cz > FE vyuka-anglictiny

Statistiky konferenci

Informace o konferenci | Upravit informace | Viybrat d€astniky | Pozvdnky | Nahrany obsah | Zdznamy | Statistiky

Smazat Pfesunout do slozky

I [ - T

< I—‘] Bluejeand-conferencing-patform-chi Full 2019-08- MP4 Video 03/20/2020 12:49 4062.3

13T14 08.mp4

[ Dundr 10D2018 MSD.pptx Obsah 03/18/2020 06:27

'—': IBD-a.ppt Prezentace 03/17/2020 13:46 10297.9 Ano
“ Ema 29 03 2015 Kyticka.pdf Acrobat PDF 03/16/2020 11:23 1044.6 Ano
*—_‘r"- GERD-vied-AP.ppt Prezentace 03/16/2020 07:54 11923.6 Ano
= Sudoku.pdf Acrobat PDF 03/12/2020 16:12 141.5 Ano
L‘J_‘ Retake Hlava a krk 3.pptx Prezentace 03/12/2020 11:53 7324.2 Ano

Sdileni obrazovky: Na panelu “Sdileni” kliknéte na tlacitko “Sdilet mou

obrazovku”. Z nabidky vyberte “Pracovni plocha” Vaseho pocitace, nékterou

ze spusténych aplikaci a nebo nékteré z aktiv

nich oken a kliknéte na tlacitko

“Sdilet”. Okno aplikace Adobe Connect se pfepne do rezimu sdileni a

minimalizuje se, aby nezabirala prostor na ob
ovladat zapinani / vypinani kamery, mikrofon
ucastniky webinafe v minimalizovaném panel

razovce. V rezimu sdileni mizete
u, psat textoveé zpravy a spravovat
u aplikace. Kliknutim na ikonu

obrazovky se zobrazi okno sdileni a zde je mozné vysilani sdileného obrazu
. Poté se aplikace pfepne zpét do

ukonéit kliknutim na tlagitko “Ukongit sdileni”

plného zobrazeni.

Horni druhy prem

=21, 5 mm

= Pocet kofent: 1 (90%) 2 (9%) 3 (1%)

= Pocet kotenovych kanalkii:
1(75%) 2(24%) 3 (1%)

= V korunkové ¢ésti obdobou prvniho
homiho premolaru

= Pii 1 kk — ovalny, velmi Siroky ve V-O
smeéru, uzky M-D

olar

Ziklady Klinické endoodncie. L Pefinka

N. Pokud chcete webinaf zaznamenat, abyste mohli zaznam pozdéji pfehrat,
spustte na samém zacatku webinafe nahravani. V zakladni nabidce aplikace

Adobe Connect

“Konference” vyberte polozku “Vytvofit zaznam

konference”. Zadejte nazev a popis nahravky a kliknéte na “OK”. Zaznam

12



webinare se spusti a vy to poznate tak, ze se v pravém hornim rohu zobrazi
Cervené kolecko indikujici probihajici zaznam. Kliknutim na ¢ervené kolecko
muzete zaznam pozastavit, nebo Uplné vypnout. Zaznam pak najdete ve
webovém prostfedi Adobe Connect na zaloZce Moje konference > jméno Vasi
konference > zaznamy. Navod na zvefejnéni zaznamu najdete zde:
https://el.If1.cuni.cz/zverejneni-zaznamu-konference/

O. Webinar ukoncite tak, ze se s u€astniky nejprve rozloucite a ze zakladni nabidky
“Konference” vyberete “Ukongcit konferenci’. Otevie se okno s doplfikovymi
informacemi a kliknutim na “OK” webinaf ukoncite.

Dalsi informace jsou ur€eny ucastnikiim Vasi konference / webinare, které by jste
jim méli sdélit.

. U¢astnici na PC a notebooku

. Webové konference doporucujeme spoustét v aplikaci Adobe Connect Meeting App.
Aplikaci si stahnéte a nainstalujte pro Vas operacni systém:

e Windows: http://www.adobe.com/go/Connectsetup

e Mac: http://www.adobe.com/go/ConnectSetupMac
. Spustte aplikaci Adobe Connect.
. Na uvodni obrazovce: Welcome to Adobe Connect, do pole “Enter the Adobe
Connect meeting URL” napiste nebo vlozte zkopirovanou adresu konference (napf:
https://el.If1.cuni.cz/vyuka-anglictiny/) a kliknéte na tlaCitko “Continue”.
. Na dalSi obrazovce kliknéte na volbu “Vstup pro hosty”, napiste do pole "Jméno”
vase celé jméno a kliknéte na tlacitko: “Vstoupit do konference”.
. Po uspésném pfipojeni do konferenéni mistnosti se otevie jeji obsah. Nékteré
konference mohou mit nastavena jina pravidla pro pfistup do konferenéni mistnosti
a je mozné, Ze na povoleni vstupu budete muset Cekat.
Nedoporuc€ujeme spoustét konference Adobe Connect v okné Internetového
prohlizece.

. U&astnici s mobilnimi telefony a tablety

Ugastnici, ktefi se budou pfipojovat ke konferen&ni mistnosti z mobilniho telefonu
nebo tabletu si musi stdhnout a nainstalovat aplikaci Adobe Connect pro svij
operacni systém. Také museji mit kvalitni pfipojeni k internetu. Dale postupuji podle
uvedeného navodu.

Adobe Connect app pro Android:
https://play.google.com/store/apps/details?id=air.com.adobe.connectpro&hl=cs

Adobe Connect app pro iOS:
https://apps.apple.com/us/app/adobe-connect/id430437503

A. Spustte aplikaci Adobe Connect klepnutim na ikonu Connect.

13


https://el.lf1.cuni.cz/zverejneni-zaznamu-konference/
http://www.adobe.com/go/Connectsetup
http://www.adobe.com/go/ConnectSetupMac
https://el.lf1.cuni.cz/vyuka-anglictiny/
https://play.google.com/store/apps/details?id=air.com.adobe.connectpro&hl=cs
https://apps.apple.com/us/app/adobe-connect/id430437503

B. Do pole “Enter Meeting URL” napiste adresu konference / webinare, kterou
jste obdrzeli e-mailem (napf: https://el.If1.cuni.cz/vyuka-anglictiny/) a klepnéte
na tlacitko “Next”.

C. V okné bezpecénostniho upozornéni klepnéte na: “Davérovat pro tuto relaci”.

D. Na dalSi obrazovce zkontrolujte, ze je zaskrtnuta volba “Guest” a do pole
“Your name” napiste vase jméno a pfijmeni a klepnéte na tlaitko “Enter”.

E. V dalSim kroku probéhne pfihlaseni a pfipojeni ke konferenéni mistnosti v
zavislosti na nastaveni. Nékteré konferenni mistnosti mohou mit nastaveno,
ze vstup uzivatelll do mistnosti podléha schvaleni. V takovém pfipadé budete
na vstup do konference nékolik okamziku ¢ekat, nez bude Vas vstup schvalen
organizatorem webinare.

9. Uzivatelska prirucka Adobe Connect

https://helpx.adobe.com/adobe-connect/using/user-guide.html

10. Zavérem

Konferen&ni mistnost https://el.If1.cuni.cz/vyuka-anglictiny/ je pIné fukéni a mizete si
zde vyzkousSet funkcionalitu v uzivatelské roli “Pfednasejici”, ktery ma povoleno sdilet
obsah, ale nemuze nastavovat prostfedi konference. To je dostupné pouze uzivateli
vroli “Hostitel” - coz je ten, kdo konferenci vytvofil nebo uzivatel, kterému byla
dodatecCné tato role pfidélena.
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