Jak uskutecnit webinar / webovou konferenci v
Adobe Connect

Autor:

Tomas Nikl
tomas.nikl@ruk.cuni.cz

Centrum pro podporu e-learningu,
Ustiedni knihovna, Univerzita Karlova

Obsah

Uvodem

Co budete potfebovat

Zalozeni konferenéni mistnosti

Stazeni a instalace aplikace Adobe Connect meeting
Realizace konference / webinare

Ugastnici na PC a notebooku

Ugastnici s mobilnimi telefony a tablety

Uzivatelska pfiru¢ka Adobe Connect

Zavérem

Uvodem

Vzdalenou komunikaci a realizaci pfednasek a seminarl distanénim zplisobem lze
uskute€fiovat na webovém serveru Adobe Connect, ktery je prozaméstnance
a studenty Univerzity Karlovy volné dostupny na adrese: https://el.lf1.cuni.cz/.
Do konferenéni mistnosti Ize pozvat az 200 uzivateld sou¢asné. Mohou se pfipoijit
i z mobilnich telefond a tabletd. Je dobré mit zakladni znalost komunikace
na internetu - nastaveni webové kamery a mikrofonu.

Tento jednoduchy navod Vam pomlze k UspéSnému uskute¢néni webové
konference.

Co budete potrebovat

stolni pocita¢ (PC), notebook, tablet, “chytry” mobilni telefon,
aplikaci Adobe Connect Meeting App,

webovy prohlize¢ (FireFox, Chrome, Edge, Safari),

kameru,

mikrofon,

sluchatka,

dobré pfipojeni k Internetu (LAN),

uzivatelsky ucet CAS,

zalozenou konferenéni mistnost,

aplikaci Adobe Connect meeting.
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Technické pozadavky

Pokud pouzivate stolni pocita¢ (PC), pfipojte sluchatka, mikrofon a webovou kameru.
Notebooky zpravidla kameru a mikrofon maji a je potfeba pfipojit pouze sluchatka.
Nedoporu€ujeme pouziti vestavénych ani pfipojenych reproduktor(, protoZze pak
dochazi k Larsenové efektu (zvukova smyCka mezi mikrofonem a reproduktorem).
Mobilni telefony a tablety jsou témito periferiemi vybaveny a lze jimi konference Fidit
i vést plnohodnotnou komunikaci. Dullezité je kvalitni - rychlé a stabilni pfipojeni
k Internetu. Uzivatelé operaéniho systému Linux jsou znevyhodnéni.

Zalozeni konferen¢ni mistnosti

1.

w

Do webového prohlize€e zadejte adresu serveru Adobe Connect:
https://el.If1.cuni.cz/.

V nabidce Jak se pfihlasit vyberte Univerzita Karlova a pfihlaste se svym
uzivatelskym uctem Centralni Autentizacni Sluzby (CAS).

V z&kladni nabidce v hornim pruhu, vlevo, vyberte polozku “Konference”.
Zobrazi se slozka “Moje konference” a zde v “Seznamu konferenci” kliknéte
na tlaitko "Nova konference”.

Na strance “Zadat informace o konferenci” vyplinte:

a. pole Jméno (nazev konference),

b. do kolonky “Vlastni URL” zadejte slova, pismena odpovidajici tématu,
napf. vyuka-anglictiny. Tato vlastni URL bude adresa pro u€astniky webinare.
Méla by mit jasne, zapamatovatelné pojmenovani. V nazvu nepouzivejte
diakritiku ani podtrzitka. Namisto mezery pouzijte pomlI¢ku. Pokud vlastni
URL nevyplnite, systém vygeneruje hausnumero, které si nikdo nebude
pamatovat!!!

c. Polozku “Pristup” nastavte na:

“Pro vSechny, kdo znaji URL adresu konference”.

d. DalSi polozky nechte beze zmén. Ponechte vybranou polozku: “Nepouzivat
zadnou audio konferenci.” a zaSkrtnutou “Aktualizovat informace u
propojenych polozek.”.

Kliknutim na tla¢itko “Dokonéit” se konferenéni mistnost zaloZi a je pfipravena
k pouziti.

Zkopirujte si URL odkaz. Ten rozeslete studentim - u€astnikim i s terminem
konani webinare (datum a cas).

K poradani konference budete potfebovat nainstalovat aplikaci Adobe Connect meeting app.

Stazeni a instalace aplikace Adobe Connect meeting

1.

Stahnéte a ulozZte si aplikaci “Adobe Connect meeting application” pro Vas operacni
systém:

e Windows: http://www.adobe.com/go/Connectsetup

e Mac: http://www.adobe.com/go/ConnectSetupMac
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2.

e DalSi moznosti najdete na webu Adobe:
https://helpx.adobe.com/adobe-connect/connect-downloads-updates.html#Ap

plication
Spustte instalaci a aplikaci nainstalujte.

Realizace konference / webinare

1.
2.

10.

11.

Spustte aplikaci Adobe Connect.

Do pole “Enter the Adobe Connect meeting, seminar or content URL to join.”
zadejte URL adresu vasi konferenéni mistnosti (napf:
https://el.If1.cuni.cz/vyuka-anglictiny/) a kliknéte na tlaCitko “Continue”.

V dalSim kroku kliknéte na tlagitko volby: “Vstup pro registrované uzivatele”
nachazejici se az pod tlacitkem “Vstoupit do konference” a z moznosti vyberte
Univerzita Karlova.

Poté se zobrazi hlaseni: “Protoze ma Vas prohlize€ vypnuty JavaScript, musite
kliknout na tlaCitko pokraCovat.” a je potfeba kliknout na “Continue” pod oznamenim
(pozor: tlagitko “Continue” je malé).

Poté budete pfesmérovani na Centralni autentiza€ni sluzbu, kde se pfihlasite svym
CAS uzivatelskym uctem a opét bude potfeba kliknout na tlacitko “Continue”.

Po uspésném pfihladeni se v okné aplikace Adobe Connect zobrazi panely
konferencni mistnosti. Tim je konferenéni mistnost aktivni a mazete ji zacit
moderovat.

Na ploSe konferenéni mistnosti se nachazeji zminéné panely (vypadaji jako okna),
které maji riznou funkcionalitu. Napfiklad panel “Sdileni” umi napfiklad sdilet
obrazovku Vaseho pocitace s ostatnimi u€astniky konference; panel “Chat” umi
komunikovat mezi u€astniky; panel "Camera and Voice” umi vysilat obraz a zvuk -
doporucujeme spoustét kameru jen jednoho ucastnika, nejlépe prfednasejiciho; panel
“Seznam ucastnik(” umoznuje zapinat / vypinat u¢astnikiim kameru nebo mikrofon
a nastavovat role. Panely Ize tahnutim mySi pfesouvat a zavirat - na to pozor!

V zahlavi konferenéni mistnosti mizete nastavovat konferenci a pomoci ikon zapinat
a vypinat Vase reproduktory, Vas mikrofon a Vasi kameru podle potfeby. Zafizeni

je aktivni (zapnuto) kdyz je ikona zelena. Pozor: ikona ztlumeného mikrofonu bude
stale zelena, ale preskrtnuta!

AZ budete chtit vysilat obraz z webové kamery kliknéte v panelu “Camera and
Voice” na tlacitko “Spustit mou kameru” a poté na “Zapnout sdileni’. “Zapnout
sdileni” budete muset i pfipadé, Zze obraz spustite kliknutim na ikonu kamery

v zahlavi.

Na panelu “Seznam uéastnikd” uvidite kdo je v mistnosti webinare pfitomen a jakou
ma roli. Vy budete mit vzdy roli “hostitele” (pokud vstoupite do mistnosti jako
registrovany uzivatel a pfihlasite se u¢tem CAS). Hostitelé mohou ménit nastaveni
mistnosti, spoustét prezentace, sdilet obrazovku svého pocitace, zapinat a vypinat
mikrofony ostatnich u¢astnik( a ur€ovat jejich role, ménit nastaveni mistnosti

a rozlozeni panelll. Hostitel m(ize pfednaset a prezentovat. Ostatni uzivatelé budou
v roli “0¢astnik”. Ti mohou sledovat prezentaci, poslouchat pfednasku a psat textové
zpravy do chatu a hlasovat.

V panelu “Chat” mizete s tugastniky textové komunikovat. U&astnici VAm mohou
také posilat zpravy. Napfiklad na za¢atku webinarfe se u€astnik(l dotazete, poté



https://helpx.adobe.com/adobe-connect/connect-downloads-updates.html#Application
https://helpx.adobe.com/adobe-connect/connect-downloads-updates.html#Application
https://el.lf1.cuni.cz/vyuka-anglictiny/

12.

13.

14.

co zapnete mikrofon, zda Vas vsichni sly$i. Ugastnici pak odpovi zapsanim textu

do pole zpravy, kterou odeSlou. Zpravy v panelu “Chat” vidi vSichni u€astnici. Je zde
také mozné posilat zpravy adresné vybranym uc€astnikum tzv. Septani. Tyto zpravy
vidi pouze osoby zucastnéné takové komunikace.

Panel “Sdileni” umozniuje sdilet obrazovku Vaseho pocitace a ucastnikim webinare
tak mizete prezentovat vSe, co se na Vasi obrazovce bude odehravat. Napfiklad
spustit PowerPointovou prezentaci. Doporucujeme si tuto funkcionalitu pfedem
vyzkous$et. Na panelu “Sdileni” kliknéte na tlacitko “Sdilet mou obrazovku”.

Z nabidky vyberte “Pracovni plocha” Vaseho pocitace, nékterou ze spusténych
aplikaci a nebo nékteré z aktivnich oken a kliknéte na tladitko “Sdilet”. Okno aplikace
Adobe Connect se pfepne do rezimu sdileni a minimalizuje se, aby nezabirala
prostor na obrazovce. V rezimu sdileni muzete ovladat zapinani / vypinani kamery,
mikrofonu, psat textové zpravy a spravovat u€astniky webinafe v minimalizovaném
panelu aplikace. Kliknutim na ikonu obrazovky se zobrazi okno sdileni a zde je
mozné vysilani sdileného obrazu ukongit kliknutim na tla€itko “Ukongit sdileni”. Poté
se aplikace pfepne zpét do plného zobrazeni.

Pokud chcete webinaf zaznamenat, abyste mohli zaznam pozdéji pfehrat, spustte
na samém zacatku webinare nahravani. V zakladni nabidce aplikace Adobe Connect
“‘Konference” vyberte polozku “Vytvorit zaznam konference”. Zadejte nazev

a popis nahravky a kliknéte na “OK”. Zaznam webinafe se spusti a vy to poznate tak,
Ze se v pravém hornim rohu zobrazi ¢ervené kolec€ko indikujici probihajici zaznam.
Kliknutim na toto koleCko mlzete zaznam pozastavit, nebo Uplné vypnout. Zaznam
pak najdete ve webovém prostiedi Adobe Connect na zalozce Moje konference >
jméno Vasi konference > zaznamy.

Webinarf ukoncite tak, ze se s uc€astniky nejprve rozloucite a ze zakladni nabidky
“Konference” vyberete “Ukongcit konferenci”. Otevie se okno s doplfikovymi
informacemi a kliknutim na “OK” webinar ukoncite.

DalSi informace jsou uréeny u€astnikim Vasi konference / webinare, které by jste jim méli

sdélit.

Ucastnici na PC a notebooku

1.

Webové konference doporucujeme spoustét v aplikaci Adobe Connect Meeting App.
Aplikaci si stahnéte a nainstalujte pro Vas operacni systém:

e Windows: http://www.adobe.com/go/Connectsetup

e Mac: http://www.adobe.com/go/ConnectSetupMac
Spustte aplikaci Adobe Connect.
Na uvodni obrazovce: Welcome to Adobe Connect, do pole “Enter the Adobe
Connect meeting URL” napiSte nebo vioZte zkopirovanou adresu konference (napf:
https://el.If1.cuni.cz/vyuka-anglictiny/) a kliknéte na tla€itko “Continue”.
Na dal3i obrazovce kliknéte na volbu “Vstup pro hosty”, napiste do pole "Jméno”
vase celé jméno a kliknéte na tlacitko: “Vstoupit do konference”.
Po uspésném pfipojeni do konferenéni mistnosti se otevre jeji obsah. Nékteré
konference mohou mit nastavena jina pravidla pro pfistup do konferenéni mistnosti
a je mozné, ze na povoleni vstupu budete muset Cekat.
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6. Nedoporuc€ujeme spoustét konference Adobe Connect v okné Internetového
prohlizeCe.

Ugastnici s mobilnimi telefony a tablety

Ugastnici, ktefi se budou pfipojovat ke konferenéni mistnosti z mobilniho telefonu
nebo tabletu si musi stahnout a nainstalovat aplikaci Adobe Connect pro svdj
operacni systém. Také museji mit kvalitni pfipojeni k internetu. Dale postupuji podle
uvedeného navodu.

Adobe Connect app pro Android:
https://play.google.com/store/apps/details?id=air.com.adobe.connectpro&hl=cs

Adobe Connect app pro iOS:
https://apps.apple.com/us/app/adobe-connect/id430437503

1. Spustte aplikaci Adobe Connect klepnutim na ikonu Connect.

2. Do pole “Enter Meeting URL” napiste adresu konference / webinare, kterou jste
obdrzeli e-mailem (napf: https://el.If1.cuni.cz/vyuka-anglictiny/) a klepnéte na tlacitko
“‘Next”.

3. V okné bezpecnostniho upozornéni klepnéte na: “Davérovat pro tuto relaci’.

4. Na dalsi obrazovce zkontrolujte, Ze je zaskrtnuta volba “Guest” a do pole “Your
name” napiste vase jméno a pfijmeni a klepnéte na tlacCitko “Enter”.

5. V dalSim kroku probéhne pfihlaseni a pfipojeni ke konferenéni mistnosti v zavislosti
na nastaveni. Nékteré konferen¢ni mistnosti mohou mit nastaveno, ze vstup
uzivatelt do mistnosti podiéha schvaleni. V takovém pfipadé budete na vstup
do konference nékolik okamzikl ¢ekat, nez bude Vas vstup schvalen organizatorem
webinare.

Uzivatelska pfiru¢ka Adobe Connect

https://helpx.adobe.com/adobe-connect/using/user-guide.html

Zavérem

Konferen&ni mistnost https://el.If1.cuni.cz/vyuka-anglictiny/ je pIné fukéni a mizete si
zde vyzkousSet funkcionalitu v uzivatelské roli “Pfednasejici”, ktery ma povoleno sdilet
obsah, ale nemuze nastavovat prostfedi konference. To je dostupné pouze uzivateli
v roli “Hostitel” - coz je ten, kdo konferenci vytvofil nebo uzivatel, kterému byla
dodatec¢né tato role pfidélena. Dotazy na telefonu: +420 777 10 11 66.
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