Osobni soubory

Sprava soubori se déje pomoci volby Osobni soubory. Velka vyhoda volby Osobni soubory je ta, Ze si
tento nastroj miZete otevfit v kterémkoliv Vasem dal$im kurzu a mtizete pouzit jakykoliv soubor, ktery

zde mate umistén. Maximalni velikost nahranych soubor odpovida 100MB. Obsah Osobnich soubori

si mizete stahnout ve formatu zip.

Pro uzivani nastroje Osobni soubory nejdiive musite kazdy soubor vlozit do Moodle a teprve poté

piidate studijni material do Vaseho kurzu pomoci nastroje Pridat ¢innost nebo studijni material —volba

Soubor a pozadovany soubor pietahnete ¢i vlozite rovnou do kurzu.

Sprava osobnich souboru

Jak na to:

- do spravy Osobnich souborii 1ze vstoupit dvéma zplsoby

a) volba Osobni soubory se vzdy zobrazuje v hlavni nabidce vlevo, zpravidla se nachazi pod

volbou Kalendaf, klepnete na danou volbu
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b) v prostiedi instance Moje stranka je Moodlem pfednastavena volba Osobni soubory vV pravém

okné na ¢elni pozici

Moje stranka
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- klepnete na volbu Spravovat osobni soubory

- po zvoleni jedné z vySe zminénych moznosti se dostanete do Hlavni nabidky, ve které mtizete
vytvaret strukturu svych soubort v Moodle, pro dany kurz si mtizete vytvofit slozku, a to

pomoci volby VytvoFit slozku

Soubory Maximalni velikost pro nové soubory: 100MB, celkovy limit: 100MB

©

W Soubory

-

Pro nahrani soubord z vaseho potitate je pretdhnéte sem

UloZit zmény Zrusit

- po klepnuti na volbu Vytvorit sloZku se zobrazi okno, v némz vytvaienou slozku pojmenujete

(zde slozku pojmenu;ji Kurz 1), nasledné vse potvrdite klepnutim na volbu Vytvorit sloZku



Jmeéno nove sloZky

[rurz 1

- slozka se objevi ve spodnim okné

Soubory IMaximalni velikost pro nové soubory: 100MB, celkovy limit: 100MB
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& Soubol

UloZit zmény Zrusit

- nahrani souboru do slozky mizete provést dvojim zptisobem

a) klepnéte na nazev slozky (Kurz 1) a slozka se Vam otevie, soubor do ni nahrajete z pocitace

pretazenim souboru pomoci mysi

Soubory Maximalni velikost pro nové soubory: 100MB, celkovy limit: 100MB
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b) klepnéte na volbu Pridat...

Soubory Maximaini velikost pro nové soubory: 100MB, celkovy limit 100MB
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- po klepnuti na volbu PFidat... se na obrazovce objevi okno, v némz nejprve pomoci moznosti
Prochazet... naleznete v pocitati pozadovany soubor, nasledné ho do slozky ulozime

klepnutim na volbu Nahrat tento soubor

i soubory na serveru
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- vloZeny soubor se zobrazi po klepnuti na slozku, v némz se nachazi

Soubory Maximaini velikost pro nové soubory: 100MB, celkovy limit: 100MB
00O & 2HER
& Soubory

UloZitzmény | Znosit

- na strance se rovnéZ zobrazuje udaj o velikosti nahranych souborti (celkova max. velikost

nahranych soubort je stanovena na 100MB)

Prévé jste pouZili 11.1KB z vaSeno 100MB limitu.

Soubory Maximaini velikost pro nové soubory: 100MB, celkovy limit 100MB
]

Dokument

UloZitzmény | Zrusit

- po klepnuti na soubor (zde Dokument 1) se objevi okno, v némz lze upravit nastaveni souboru,

stahnout, nebo jej odstranit, po provedeni zmén klepnete na volbu Aktualizovat



Stahnout

Nazev Dokument 1.docx

Autor Tomas I

Vyberte licenci

VEechna prava vyhrazena

Cesta /Kurz 1/

Aktualizovat

Maposledy zménéno 23, leden 2019, 029.50
Wytwofeno 268. leden 2019, 09.50
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- vSechny provedené zmény potvrdite klepnutim na volbu UloZit zmény

Pravé jste pouZili 11.1KB z va3eho 100MB limitu. X

Soubory IMaximaini velikost pro nové soubory: 100MB, celkovy limit: 100MB
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vSechny soubory, které jste vlozili do konkrétni sloZky, mizete stahnout klepnutim na ikonu
,.SipKy smérujici doli*

Praveé jste pouZili 11.1KB z vaSeho 100MB limitu.

Soubory

IMaximalni velikost pro nové soubory: 100MB, celkovy limit: 100MB
O
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Soubory Kurz 1

i

e
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UloZit zmény Zrusit

Vv ptipade, ze jste vytvorili vice slozek, v nichz se nachazi vice souborti, a rozhodnete se stdhnout
vsechny soubory najednou, klepnéte na volbu Osobni soubory Vv hlavni nabidce vlevo

dostanete se do Hlavni nabidky, ve které muzete stahnout v§echny soubory najednou, klepnéte
na ikonu ,,Sipky smérujici dola*

Pravé jste pouZili 610.9KB z vadeho 100MB limitu

Soubary Maximalni velikost pro nové soubory: 100MB, celkovy limit: 100MB
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Celni pozici

Vami vytvorena slozka se rovné€Z zobrazi v prostfedi nahledu Moje stranka v pravém okné na

PODPORA UZVATELD -~ Ny GESTINA(CS) =

Tomas [N
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Casoviosa | Kurzy

Radit pode data | Radit podie kurzd

Neddvno zpoidéné

Upravit tuto stranku

OSOBNi SOUBORY
Hﬁ Kurz 1

Spravovat 000N soubory...

KALENDAR

po klepnuti na ikonu ,,+* se zobrazi soubor ulozeny ve slozce

OSOBNI SOUBORY

I{ur21

Spravovat osobni soubory._

po klepnuti na zobrazeny soubor jej Ize stahnout

OSOBNI SOUBORY
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Spravovat osobni soubory ..




Vlozeni osobniho souboru jako studijniho materidlu do kurzu

Nyni k dalsimu vyuZiti pfi tvorbé kurzu. Soubor vloZeny do instance Osobni soubory chceme pouzit

jako material pro studenty.

- v prostiedi kurzu klepnéte na ikonu ,,0zubeného kole¢ka“
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- pfi zapnutém rezimu Gprav klepnéte na volbu PFidat ¢innost nebo studijni material, volbu

proved’te v prislusné casti, do jaké zamyslite soubor vlozit (zvolim Téma 1)

Vzorovy kurz

Moje stranka / Moje kurzy / Knihovna UK / Podpora moodle / VVzorovy kurz
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- naobrazovce se objevi okno, v némz v moznostech nabidky sjedete dolt

- oznacite volbu Soubor a klepnéte na Pridat

Pridat ¢innost nebo studijni material
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o i Test budou studenti vyzvani k jeho stafeni. Soubor
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O % Wiki Soubor miZe byt pouZit
O @ Workshop + cheete-li v kurzu publikovat prezentaci & text

ve formatu PDF
STUDIINI MATERIALY + cheete-li zahmout mini stranky jako soutast
kurzu

(o] .& Balitek IMS » checete-li poskytnout pracovni soubory
pfisludnych programd (napf. pro Photoshop)
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- vypliite informace o materialu a pro vloZeni vlastniho souboru klepnéte na volbu Pridat...

Vv ¢asti Obecnd nastaveni — \ybrat soubory
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[ zobrazit popis na fituini strané kurzu | @
Viybrat soubory Maximaini velikost novych soubort: 250MB

- na dalsi strance vyberte z nabidky umisténi vlevo Osobni soubory
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- vyberte slozku ptislusného kurzu (zde Kurz 1)

h soubory na serveru

& Nahrat soubor

Osobni soubory

=] Repozitar
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- vyberte pozadovany soubor, ktery jste si pfedtim vytvofili (zde Dokument 1)
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- v dalsi volb¢ zvolte, zda chcete Vytvorit kopii souboru ¢i pouze Vytvorit alias/odkaz na
soubor (prvni moznost je automaticky prednastavena Moodlem)

- ponechte ¢i upravte dalsi udaje, nakonec klepnéte na Vybrat tento soubor

sti
@) wytvofit kopii souboru '
O wytvofeni alias/fodkaz na soubor
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- soubor se pienese do soubord kurzu, nebo se vytvori odkaz na tento soubor, podle vasi volby

- upravte dal$i nastaveni vlastnosti a zmény potvrd’te (mizete postupovat dvéma zptisoby)

a) klepnéte na UloZit a zobrazit

Maximalni velikost novych soubord: 250MB
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Vzorovy kurz

Moje stranka / Moje kurzy / Knihovna UK / Podpora moodle / Vzorowy kurz / Téma 1 / Soubor 1

Soubor 1
Vyukovy material
Klikn&te na odkaz Dokument 1.docx pro zobrazeni souboru.

-4 Oznameni Prejit na... %

b) klepnéte na Ulozit a vratit se do kurzu

WVybrat soubory Maximalni velikost nowjch soubord: 250MB
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UloZit a vratit se do kurzu UloZit a zabrazit Zrusit

- po uloZeni se Vam soubor zobrazi v prostiedi kurzu

Vzorovy kurz
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paklize neuvazujete o ptidani dalsiho souboru a chcete-li se vratit do standardniho zobrazeni

kurzu, tak je zapotfebi vypnout Rezim uprav

v prostiedi kurzu vpravo klepnéte na ikonu ,,0zubeného kolec¢ka“

Vzorovy kurz
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- po uskute¢néni vySe zminéného bodu se Vam zobrazi standardni prostiedi kurzu
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