Prihlaseni do aplikaci Office 365
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Upozornéni! Tento navod slouzi k pfihlaseni do celouniverzitniho Office 365 vdoméné @cuni.cz.

Potrebujete-li se pfihlasit napf. do fakultniho prostredi, kontaktujte prosim jeho administratora.

1. Kliknéte na odkaz, ktery jste obdrzeli e-mailem nebo je soucasti webu & dokumentu
(Word, Excel, PowerPoint atd.). Budete vyzvani k prihlaseni do prostiedi Office 365.

B¥ Microsoft

Prihlasit se

» E-mail, telefon nebo Skype
Nemate Gcet? Vytvorte si ho!
Nezdafil se pristup k uctu?

Moznosti prihlaseni

2. Zadejte své prihladovaci jméno ve tvaru &islo_osoby@cuni.cz (napf. 12345678 @cuni.cz).
Vase ¢islo osoby (UKCO) naleznete na priikazce zaméstnance pod fotografii.

3. Budete pfesmérovani do CASu. Zde zadejte své prihlasovaci Udaje tak, jak jste zvykli.

4. Pokud se objevi dialogové okno ,Zstat prihlasen(a)?*, zaskrtnéte ,PFisté uz nezobrazovat”
a stisknéte tlacitko Ano (stisknete-li Ne, na pfihlaseni to nebude mit Zadny vliv).

5. Jestli véechno probéhlo hladce, zobrazi se Vam sdileny dokument ¢i slozka,
webova stranka SharePoint nebo néktera z aplikaci Office 365.

Pokud se Vam nezobrazil pozadovany obsah nebo vidite néco jiného,
nez jste ocekavali, pokracujte na nasledujici stranku...
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6. V pravém hornim rohu kliknéte na ikonu s inicidlami Vaseho jména nebo s Vasi profilovou
fotografii a ovérte, Ze se nachazite ve ,spravném” prostredi Office 365.
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Odhlasit se

7. Vidite-li G¢et s jinou doménou ne? @cuni.cz,
pak se odhlaste.
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@ e 8. Piepnéte na jiny Gcet.
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Odhlasit se
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Ted jste odhlaseni.

Prihlasit se

Pfepnout na jiny Géet

Zapomenout na tento Gcet

9. A pokradujte znovu od bodu 1.

v

Pokud potize pretrvavaiji, zkuste jiny prohlizec, ktery bézné nepouzivate
(napf. Chrome, Firefox, Explorer, Edge a pod.).

Jestli ani to nepomdliZe, obratte se na Vasi nejblizsi IT podporu.
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