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Centrum pro podporu elearningu Ustfedni knihovny UK

Z probihajici schlzky miZe osoba s opravnénim prezentujici potidit video zadznam. V navaznosti, jakym
zpUsobem byla schlizka pfi vytvofeni upravena, dochazi k uloZeni zpracovaného zaznamu. V prvni
varianté muze byt schlzka propojena s vybranym tymem, v takovém pripadé je zdznam k nalezeni
v tymové skupiné na SharePointu. Ve druhé varianté se parametry schlizky nastavi pfimo v kalendafi
bez ohledu na propojeni s tymem. Posléze se na OneDrive osoby, kterd nahravku vytvofila, ztidi slozka
s ndzvem ,Nahravky“, ve které je umistén zaznam. Pro obé dvé varianty plati, Ze nahravky lze editovat,

ale lisi se rozdilnymi moZnostmi v rdmci Uprav pfistupovych opravnéni.

Schlizka propojend s tymem

’

Pti vyplfiovani parametrl schiizky, mistnost propojite s tymovym kanalem, nebo setkani pfimo
napldnujete v kandlu tymu.
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Nahravku bezprostfedné naleznete:
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Nahravku muzete otevfit kliknutim do rozhrani zaznamu nebo kliknutim na ikonu ,,tfi tecek”, pricemz
se otevie okno vybéru, ve kterém zvolite prvni volbu , Otevfit ve OneDrive”.
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Otevre se prostredi, ve kterém je nahravka uloZena.
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V tomto prostfedi mlZete s nahravkou dale manipulovat, coZz predpoklada zejména jeji stazeni Ci
odstranéni.
Obecné se nahrdvka se nachazi na webu skupiny (= tymu), ktery se automaticky vytvofi na SharePointu

pfi zalozeni tymu.

UPOZORNENI: Nahrdvka se otevfe v prostiedi OneDrive, ale umisténi souboru se nachazi na uloZisti

SharePoint.*
DULEZITE: K nahrdvce maji pfistup viechny zapsané osoby v tymu. Vlastnici tymu mohou pouze

nasledné upravit pfistup k nahravce tak, aby si zapsani ¢lenové mohli nahravku pouze zobrazit a nikoliv

upravovat.

Schlizka bez tymového propojeni

Schiizku zalozite v kalendafi. Pfi vyplfiiovani parametr( schlzky, mistnost NEpropojite s tymovym

kanalem. Volné misto nechate prazdné.
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Béhem schizky pofidite nahravku (je nutné spustit a posléze zastavit nahravani).
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Nahravku bezprostfedné naleznete v chatu schiizky.
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Nahravku muzete otevfit kliknutim do rozhrani zaznamu nebo kliknutim na ikonu ,,tfi tecek”, pticemz

se otevie okno vybéru, ve kterém zvolite prvni volbu , Otevfit ve OneDrive”.
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Zasady spoleénosti ohledné nahravé

Odstranit

Otevre se prostiedi, ve kterém je nahravka ulozena.
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V tomto prostredi mlzZete s nahravkou dale manipulovat, coz predpoklada jeji stazeni ¢i odstranéni.

Obecné se nahravka nachazi ve slozce ,,Nahravky” na OneDrive osoby, kterd nahravku vytvofila.

DULEZITE: Nahravku si mohou zobrazit viechny osoby, které se ztastnily schiizky. Vlastnici tymu
mohou nasledné upravit pfistup k nahrdvce tak, aby si zapsani ¢lenové mohli nahravku pouze zobrazit
a nikoliv upravovat. Vlastnik nahravky muZe odebrat opravnéni umoznujici zobrazeni nahravky

Ucastnikam schiizky.



* Citovano z officidlni podpory spole¢nosti Microsoft:

Jaky je rozdil mezi OneDrive a SharePoint

OneDrive je prostredi pro soubory microsoft 365 a SharePoint Server, které vam poskytuje pristup ke vSéem svym pracovnim
nebo $kolnim soubordm, véetné soubord, které s vami lidé sdileji pfimo, nebo prostfednictvim tymu, na které pracujete.
OneDrive zajistuje konzistentni intuitivni prostfedi pro soubory na vsech vasich zafizenich, véetné webu, mobilniho zafizeni
a plochy pocitace s Windows nebo Macu.

Na pozadi SharePoint v Microsoftu 365 poskytuje sluzby obsahu pro viechny soubory v Microsoftu 365, véetné soubord, se
Yammer Teams a Outlook. SharePoint neustale k dispozici, pomaha spravovat a chranit vase soubory a vymahaji spolupraci
na obsahu v Microsoftu 365. Kromé souboru je SharePoint pfistup k portalim, pfispévkim, strankam, seznam(m a
platformé pro firemni aplikace.

S OneDrive i SharePoint v Microsoftu 365 se vase soubory ukladaji v cloudu. Soubory m{iZete synchronizovat
OneDriveSharePoint pocitaci. Dalsi informace najdete v tématu Synchronizace soubord na OneDrivu nebo synchronizace
sharepointovych soubor(.

N fian 0 EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
L = S Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani IINISTERSTV/

Podporieno projektem: Zvyseni kvality vzdélavani na UK a jeho relevance pro potieby trhu
prace (CZ.02.2.69/0.0/0.0/16_015/0002362)

Bezproblémovu praci s MS Teams preje Centrum pro podporu elearningu UK.
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