Automaticky rezervacni systém Cesnet Meetings
pro Adobe Connect UK - navod

Webovou aplikaci pro automatické rezervace termint a kapacity véetné vytvareni a spravy konferencnich
mistnosti v Adobe Connect UK, poskytuje a provozuje pro Univerzitu Karlovu sdruzeni Cesnet. Rezervacni
systém je dostupny na adrese:

https://meetings.cesnet.cz/cuni/

Hlavni stranka

Vitejte v rezervatnim systému pro Adobe Connect Univerzity Karlovy, ktery je provozovan ve spolupraci se sdruZenim Cesnet.
Pfipominky a napady na vylepseni miZete posilat na emailovou adresu webinare @cuni.cz.

Zasady zpracovani a ochrany osobnich (dajd, které evidujeme v souvisiosti se zajitovanim sluZzeb e-infrastruktury CESNET naleznete zde.

Prosime pfihlaste se (jednoduchy navod jak zadit zde).

Rezervace jsou dostupné zaméstnanclim a studentdm Univerzity Karlovy. Aplikace vyZaduje pfihlaseni
uctem Centralni Autentizacni Sluzby (CAS).

Automaticky rezervacni systém nahrazuje stavajici proces a pfinasi nékolik zdsadnich zmén:

- Vytvareni a sprava konferencni mistnosti, véetné pridavani ucastnikd v roli Hostitele a dalSich, se
jiz neprovadéji v prostiedi Adobe Connect. Tato ¢ast se plné presunuje do rezervacniho systému.

- Sprava nahréavek / zaznamud webovych konferenci se pfesunuje a provadi v rezervaénim systému.

- Rezervace termin( konani a kapacit pro konferenéni mistnosti se provadéji vtomto rezervaénim
systému.

Spravu rezervaéniho systému provadi povéfené osoby Centra e-learningu pfi Ustiedni knihovné Univerzity
Karlovy. Kontakty na administratora: tomas.nikl@ruk.cuni.cz, tel: +420 777 10 11 66. Obecny kontakt na
podporu: webinare@cuni.cz.

UzZivatelské prostredi aplikace Cesnet Meetings je prizplsobeno pro potieby Univerzity Karlovy. Jeho
prostrednictvim se vytvari konferenéni mistnosti a rezervace ¢asu a kapacity pro konference v Adobe
Connect Univerzity Karlovy. K aplikaci Cesnet Meetings pro Adobe Connect UK se uZivatelé prihlasuji
platnym Gétem v Centralni Autentizacni Sluzbé UK https://cas.cuni.cz/. Po pfihlaseni se po nastaveni

Casového pasma a jazykové verze prostredi zobrazi:

- Hlavni stranka
o Uvodni text,
o Nabidka ¢innosti:
= Vytvorit novou virtudlni mistnost,
=  Prohlédnout vyuziti kapacity,
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o Karty:
=  Vase mistnosti,
=  Vase Ucast v mistnostech.

Proces rezervace probiha ve dvou krocich:

Vytvofit konferencni mistnost
Rezervovat cas a kapacitu

V internetovém prohliZeci otevrete adresu aplikace: https://meetings.cesnet.cz/cuni/
Kliknéte na Pfihlasit.

Do vyhledavaciho pole napiste Univerzita Karlova a po nalezeni instituce kliknéte na nazev
s logem.

Prihlaste se svym CAS uctem.

Aplikace rezervaci nékdy poZaduje nastaveni ¢asového pasma, nastavte jej a ulozte.

Na hlavni strance se po Uspésném prihlaseni zobrazi nabidka, ze které vyberte: Vytvofit novou
virtualni mistnost. Spusti se privodce jednotlivymi kroky.

Krok 1: Parametry mistnosti — Vytvofit virtudlni mistnost

B viivatelské opravnéni € Utastnici O Fotvrzeni
Vytvofit virtualni mistnost

Nazev mistnosti: it-pedf

Popis: Viyuka IT - PEDF

Zrugit Pokradovat

Vypliite uvedend pole a poté kliknéte na tlaéitko Pokracovat.
e Popis: popis tematického zaméreni konferencni mistnosti napf. Vyuka IT - PEDF
e Nazev mistnosti: polozka nesmi obsahovat diakritiku, mezery ani specialni znaky. Misto
mezery pouzijte pomlcku -. Nazev se dosazuje do odkazu za doménu. V Adobe Connect je
to polozka: viastni URL. Napf¥. it-pedf. Adresa konference pak bude mit tvar
https://el.If1.cuni.cz/it-pedf. Nazev mistnosti a tedy odkaz na ni (vlastni URL) je mozné
pozdéji zménit.

Krok 2: Uzivatelska opravnéni — Nastaveni uZivatelskych opravnéni

V tomto kroku miZete nastavit opravnéni ke spravé nebo nahledu udalosti této konferencni
mistnosti uréenym osobam v rezervacnim systému. Opravnéné osoby budou moci zménit
nastaveni mistnosti (nazev, popis, typ pristupu), rezervovat termin setkani, nastavit pocet
Ucastnikl v mistnosti (kapacitu), pridavat hostitele, pfednasejici a uc¢astniky do konferencni
mistnosti pro rezervovany termin setkdni. Pokud chcete, aby tyto ¢innosti provadéla i jina
povérena osoba, pridélte ji prava zde v tomto kroku. Je moZné nastavit dalsi osobé pouze
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povoleni k ndhledu na zaznam v rezervacnim systému.

Nastaveni Napoveda © Adobe Connect UK Sprava zdmojl - £ Tomas Nikl - +02:00

Hlavni stranka / Privodce Nahlasit problém

@ Parametry mistnosti 2) Uzivalelské opravnéni © Ugastnici © Fotvrzeni

Nastaveni uzivatelskych opravnéni

Piicejte osoby, které budou mit pravo rezervovat termin kanani konference a kapacitu mistnosti nebo zobrazovat infarmace o rezervacich teto konferenéni mistnosti. Nastaveni je
vhadné napfiklad pro definici vice viastnikl mistnosti. Nastaveni zde nepovoli uZivatellm pfistup co samotné mistnosti, k fomu slouZi nastaveni GSastniki.
Toto nastaveni nepovoli uZivatelim pfistup o samoiné misinost, k iomu slouzi nastaveni Géastniki

Pro uzivatele Opravnéni @ Uzivatelské id E-mail Akce
& Tomas Nikl Viastnik 75185243 ftomas_nikl @1 cunicz
Zpét Pokrabovat JEEBLIGTvE Dokonéit a zarezenvavat kapacitu

e Kliknéte na tlacitko: Pfidat
e Na strance Pfidat nové uZivatelské opravnéni vyplrite pole:

& Parametry mistnosti € Usastnici O Potvrzeni
Pridat nove uzivatelské opravnéni
Uzivatel: Tomas Blimel (64716760)
Viastnik

e UZivatel — najdéte osobu zadanim jména a prijmeni. V zavorce je centralni ¢islo
osoby v CAS pro presnou identifikaci osoby. Lze pfidat jen osoby s uctem

Opra

v Centralni autentizaéni sluzbé!
e Oprdvnéni — vyberte ze seznamu:

- Vlastnik
Vlastnik mlze zobrazit detail pozadavku na rezervaci mistnosti, upravit

nebo smazat mistnost, spravovat mistnost a jeji uZivatelské opravnéni a
zarezervovat kapacitu pro permanentni mistnost.

- Utivatel
UZivatel mlZe zobrazit detail poZzadavku na rezervaci mistnosti, zobrazit

spravu mistnosti a zarezervovat kapacitu pro permanentni mistnost.

- Zobrazeni
Opravnéni umoZznuje pouze zobrazit detail pozadavku na rezervaci

mistnosti a zobrazit spravu mistnosti.
o Poté kliknéte na tlacitko PFidat.
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e Na strance Nastaveni uzivatelskych opravnéni se novy uZivatel zobrazi v seznamu.

& Parametry mistnosti 2) UZivaleiské opravnéni ©) Usastnici O Fotvizeni

Nastaveni uzivatelskych opravnéni

Plidejte osoby, které budou mit privo rezervovat termin kanani konference a kapacitu mistnosti nebo zobrazovat informace o rezervacich tto konferenéni mistnosti. Nastaveni je
vhodné napfiklad pro definici vice viastnik( mistnosti. Nastaveni zde nepovoli uZivatelim piistup do samotné mistnosti, k tomu slouzi nastaveni GEastniki

Toto nastaveni nepovoli uZivatelim pfistup do samotné mistnasti, k tomu slouzZi nastaveni Géastniku.

Pro uzivatele Opravnéni @ Uzivatelské id E-mail

& Tomas Nik Viastnik 75185243 tomas.nikl @11 cunicz

& Tomés Blumel Viastnik 64716760 tomas.blumel @ruk cunicz
Zpit Pokrabovat [ielelGl0e

Akce

Dokonéit a zarezervovat kapacitu

V pripadé, Ze budete pridavat dalSiho uZivatele, proces opakujte. Po dokonceni kliknéte

na tlac¢itko Pokracovat.

Krok 3: Ué&astnici

Ucastnici webové schiizky — webinare, se pFidavaji v tomto kroku na strdnce Nastaveni u€astnikd
a upozornéni. Z predchoziho kroku se automaticky pfidaji uzivatelé s opravnénim Viastnik. Ti maji
v konferenéni mistnosti pfidélenu roli Hostitel. Roli lze v tomto kroku zménit. U&astniky lze také
z konferenéni mistnosti odebrat (smazat). V tomto kroku je mozné pridat dalsi uZivatele, ktefi se
budou do konferenéni mistnosti také ptihlasovat s urcitou roli, naptiklad — Pfrednasejici. Mélo by
jit o pravidelné ucastniky konference — hostitele a prednasejici. Studenty pridavejte pfi rezervaci

Casu a kapacity.

@ Parametry mistnosti @) Uzivalelské opravnéni m O Potvizeni

Nastaveni ucastniku a upozornéni

Ugastnici
Nastavie G8astniky, kiefi se budou moci pfipojit do mistnosti a obdrZi pozvanky a upozornénf pro vechny schizky uskuteénéné v t&to mistnosti
Uzivatel Role @ UzZivatelske id E-mail
Tomas Nik Hostitel 75185243 tomas.nikl @1f1 cuni.cz
Tomas Blamel Hostitel 64716760 tomas. blumel @ruk cunicz
Zpét - Dokoncit

e Kliknéte na tlacitko PF¥idat
e Na strance Pridat nového ucastnika vyberte typ Ucastnika:
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1.U&astnik: s uZivatelskym Gétem — je osoba s G¢tem v Centralni Autentizaéni
Sluzbé. V pripadé, Ze vyberete toto nastaveni vypliite nasledujici pole:

© Parametry mistnosti B Uiivaielske opravnéni m © Potvrzeni

Pridat nového ucastnika

Ugastnik: @ s uZivatelskym (ctem

O bez uzivatelského GEtu

Uzivatel: Lukas Kejha (35455143) v

Piednasejici v

e Uzivatel: napiste jméno a prijmeni osoby s uctem v CAS —

v zavorce se zobrazi centralni ¢islo osoby.
e Role: nastavte pfislusnou roli uZivatele v konferen¢ni mistnosti
- Uéastnik
Ucastnik se mlZe do mistnost pfipojit. Pro uZivatele
bez Uctu zvolte verejny nebo fizeny pristupovy mad.
- Prednasejici
Prednasejici se mlzZe do mistnost pfipojit, sdilet
obrazovku pocitace a dokumenty, vysilat obraz a zvuk.
NemuZe ménit nastaveni konferenéni mistnosti.
- Hostitel
Hostitel (administrator) ma pro mistnost vSechny
mozZné opravneéni.
2.U¢astnik: bez uZivatelského Gétu - je osoba mimo prostor UK. Takova osoba se
mUze konference zucastnit pouze v roli Gcastnik. Systém jim rozesila pozvanky a
upozornéni. Role Ucastnika mlze byt zménéna v konferencni mistnosti. Pro
pfidani uZivatele bez Uctu v CAS vyplrite nasledujici pole:

& Parametry mistnasti B uiivaielské opravnéni m 0 Potvizeni

Pridat nového Ucastnika

Ugastnik: O s uZivatelskym Gétem

® bez uZivatelského Gétu

Ugastnikovi bude pouze zaslana pozvanka a upazomeéni. Pfistup do
mistnosti mu bude povolen pouze v roli navitevnika.

Jméno: Petra Novotna
E-mail: petra.novotna@muni cz
Role: MavstEvnik w
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- Jméno: celé jméno véetné prijmeni
- E-mail: elektronickou adresu osoby
- Role: nelze ménit nastaveni.
e  Pro pridani nového ucastnika kliknéte na tlacitko Pfidat. Na strance Nastaveni tcastnikt
a upozornéni se pridani Ucastnici zobrazi v seznamu. Zde je mozné informace
jednotlivych Gcéastnikd upravit kliknutim na ikonu tuzky nebo Ucastnika smazat kliknutim

na ikonu odpadkového kose.

) Parametry mistnasti B Uivatelské opravneni m O Potvrzeni

Nastaveni U¢astniku a upozornéni

Ugastnici

Nastavie OZastniky, kiefi se budou moci piipajit do mistnosti a obdrZi pozvanky a uppzornéni pro viechny schizky uskute£néné v t&lo mistnosti
Uszivatel Role @ Uzivatelské id E-mail Akce
Toméas Nik Hostite! 75185243 tomas_nikl @11 cunicz £
Taméas Blamel Hostite! 64716760 tomas_blumel @ ruk cuni oz £
Lukés Kejha Plednasejic 35455143 lukas kejha@IH cunicz £
Petra Novotna Ugastnik petra novotna@muni cz £

Zpét 23l Dokondit | Dokondit a zarezervovat kapacitu

eV pfipadé, Ze budete pridavat dalsiho uZivatele, proces opakujte, jinak kliknéte na
tlacitko Pokracovat.
10. Krok 4: Potvrzeni

&) Parametry mistnosti @ uiivatelské opravnéni € Ucastnici

Potvrzeni

Opravdu si prejete vytvofit zvolenou rezervaci?
Typ: Mistnost
Technologie: Webkonference (Adobe Connect)
Néazev mistnosti: it-pedf
Popis: Vyuka IT - PEDF
UZivatelské opravnéni: & Tomas Nikl (Viastnik), & Tomas Blimel (Viastnik)

Ugastnici: Tom&s Nikl (Hostitel), Tomas Blamel (Hostitel), Lukas Kejha (Piednasejici), Petra Novotna (Ugastnik)

Pokud ano zvolte Dokonéit.

Zpét Dokondit Dokontit a zarezervovat kapacitu Zrudit

e Na strance Potvrzeni zkontrolujte zadané udaje a kliknéte na tlacitko Dokonéit.
Konferenéni mistnost se zaloZi. Na prehledové strance se stav mistnosti zméni na
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pfFipravena. V pfipadé, Ze se zobrazi Stav: chyba, kontaktujte administratora.

Mistnost it-pedf

Rezervace UZivatelské opravnéni

Typ: Mistnost
Technologie: Webkonference (Adobe Gannect) H \STOI‘Ie Zmén
Nazev mistnosti: it-pedf Vytvefeno Vytvefil Typ Stav Akee
Popis: Vjuka IT - PEDF 862020 1257 Tom& Nkl Vyioleni nevyholena  (vybrano)

Stav:

nevyhoiena

Cekam na vyivoieni__

UZivatelské opravnéni: & Tomas Nikl (Viasinik), & Tomas Blimel (Viastnik)

UEastnici: Tomas Nikl (Hostitel), Toméas Blome! (Hostitel), Lukas Kejha (Prednasejici), Petra Novotna (Ozastnik)
Vytvofeno: 8.6.2020 12:57:10

Zobrazit podrobnost

Seznam pozadavk( na kapacitu el

Platnost mistnosti v

Q

Poéet G&astnikl Stav Akce Ix

Zpét U pravit Smazat

e Kliknutim na Dokoncit a zarezervovat kapacitu bude mistnost zaloZena a prejdete

rovnou na rezervaci terminu konani a poctu ucastnikd (kapacity) webové konference. Viz
¢ast ndvodu:_Rezervovat ¢as a kapacitu.

e Pokud potfebujete nékteré Gdaje zménit, kliknéte na tlaitko Zpét.

Adobe Connect UK disponuje omezenym poctem licenci. Licenci je mysleno kolik osob se mize ve vSech
konferencnich mistnostech soubézné setkat. Proto je potfeba pro konkrétni ¢asovy rdmec rezervovat
pocet Ucastnikll. Rezervovat ¢as konani webinare a kapacitu mistnosti je mozné pouze pro jiz vytvorenou
konferen&ni mistnost. Pokud nesplfiujete tento poZadavek, zalozte si konferenéni mistnost — viz. Cast
ZaloZeni konfernecni mistnosti. Pokud jiz mate vytvorenou konferencni mistnost, ovérte si, Ze kapacita je
v zamysleném obdobi volna. Na hlavni strance kliknéte na odkaz: Prohlédnout vyuziti kapacity zdroju.

https://meetings.cesnet.cz/cuni/resource/capacity-utilization

Vyuziti kapacity zdroju
Jednotky: | Hogny v | Imerval | Oc | 20200701 | | Do: | 20200701 s

Zobrazit: O absolutni hochoty ® relativni hocoty

connect-cuni

1.7.2020 0:0000 - 1:00:00 ©%)

1.7.2020 1:0000 - 2:00.00 ©%)

1.7.2020 20000 - 3:00:00 ©%)

1.7.2020 30000 - 4:00.00 ©%)

1.7.2020 40000 - 5:00.00 ©%)

1.7.2020 5:00.00 - 6:00.00 ©%)

1.7.2020 6:0000 - 7:00.00 ©%)

1.7.2020 7:0000 - 8:00:00 ©%)

1.7.2020 80000 - 9:00.00 ©%)

1.7.2020 90000 - 10:00.00 ©%)

1.7.2020 10:0000 - 11:00:00 ©%)

1.7.2020 11:0000 - 12:00:00 ©%)

1.7.2020 120000 - 1300.00 ©%)

1.7.2020 13,0000 - 14:00.00 ©%)

V prehledu je moZné zvolit interval poZadovaného obdobi a jednotky v hodinach, dnech, tydnech atd. a
moznost zobrazit relativni hodnoty v procentech nebo absolutni hodnoty v Cislech.
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Pokud je v zamysleném obdobi kapacita volna je mozné termin a pocet Gcastnik(l rezervovat.

1. Na Hlavni strdnce na zéloZce Vase mistnosti najdéte vytvorenou mistnost a kliknéte na tlacitko:
Zarezervovat cas a kapacitu. Nebo také, pokud se nachdzite v detailu mistnosti, kliknéte na
tlacitko: Zarezervovat cas a kapacitu.

Hlavni stranka

Vitejie v rezervaénim systému pro Adobe Connect Univerzity Karlovy, kiery je provozovan ve spolupraci se sdruzenim Gesnet
Piipominky a napady na vylepseni miZete posilat na emailovou adresu webinare @cuni.cz.

Zasady zpracovani a ochrany osobnich Gdajl, kieré evidulpme v souvisiosti se zajiStovanim sluZeb e-infrastruktury GESNET naleznete zde

Co si prejete udélat?
« Vytvofit novou virtualni mistnost
« Prohlédnout vyuZiti kapacity zdroja

Vase mistnosti Vase (éast v mistnostech
Seznam mistnosti, kierd viastnite nebo které Viam byly zpfistupnény ostatnimi uZivatell. i} c
Filtrovat: | Typ = vae ~ | Technologie Vechny v Zobrazit selhané misinosti Zobrazit rezervace  Zobrazit rozEifeny filtr
Vytvofeno  Vytvofil Typ Nazev mistnosti ~ Technologie Platnost mistnosti Stav (D Akce lx
8.5.2020 Tomas Nikl - Mistnost  it-pedf Webkonference (Adobe Gonnect) 8.6.2020 0:00 - 3.5.2120 23:59 piipravena® @ || @0
Rezervace kapacity pro it-pect - -
. Zarezervovat Eas a kapacitu
v .
2. Krok 1: Zarezervovat €as a kapacitu
1) Zarezenovat Gas a kapacitu @ Usastnioi © Potvrzeni
v .
Zarezervovat ¢as a kapacitu
Pro virtualni mistnost: it-pedf (Webkonference (Adobe Cannect)) v
Popis: Seminai- Zobrazovaci jednotky a displeje
Poget G&astniki: 30
Casové pasmo: Vase aktualni - Evropa / Praha (+02:00)
Zadatek: 2020-07-01 10:00 10 v minut pied
Délka: 120 minut ~ 10 v minut po
Opakovani: O 3adné Opakovat kazdy (1 v] . tydenv:
ani pondéli 0 atery 0 stieda 0 &tvrtek
denni O patek O sobota O nedéle
QO mésiéni
Opakovat do: 2020-07-23
Vyjma dni: 2020-07-06 x
+ Pridat
Pfistupovy méd mistnosti: QO wvefgjny @ fizeny O privatni
Zrusit 2:14c Ul Dokonit

e Vyplite uvedend pole a poté kliknéte na tlaitko Pokracovat.

e Pro virtudlni mistnost: V seznamu se zobrazi aktualni mistnost. Pokud chcete lze
ze seznamu vybrat jinou Vasi konferen¢ni mistnost. Rezervace bude vytvorena
pro zde zvolenou konferencni mistnost. Naptiklad ponechdm nabizenou
konferencni mistnost it-pedf.

e Popis: Ucel setkani napf. Seminar: Zobrazovaci jednotky a displeje
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Pocet ucastnikt: pocet vSech Ucastnikd véetné hostitel(l a pfednasejicich.
Naptiklad: 30.
Casové pasmo: zadejte Vase ¢asové pasmo.
Zacatek: planovany zacatek setkani. Nastavit Ize také dobu (v minutach), kdy se
mohou Ucastnici pfipojovat do mistnosti pred zacatkem setkani a podobné dobu,
po kterou bude mistnost jesté oteviena, az skonci pldnované setkani.
Délka: doba trvani setkani (nepocita se ¢as pred a po).
Opakovani: Pokud se Vase setkani bude opakovat (se stejnymi nastavenimi
véetné délky, poctu ucastnik( atd.) nastavte Cetnost opakovani.
Opakovat do: nastavte datum, do kterého se ma setkdni opakovat.
Vyjma dnii: z opakovani Ize vyjmout nepotiebné terminy.
Pfistupovy mod mistnosti:
- Vefejny:
pripojit se maze kazdy, kdo ma k dispozici URL mistnosti.
- Rizeny:
pripojit se mohou uzivatelé, které administrator (vlastnik) nastavi v sekci
,UCastnici“ a hosté se souhlasem Hostitele konference.
- Privatni:
pfipojit se mohou pouze uZivatelé, které administrator (vlastnik) nastavi
v sekci ,,U¢astnici“.

3. Krok 2: Uéastnici — Nastaveni Gcastnikd a upozornéni

&) zarezenovat das a kapacitu m & Powvizeni

Nastaveni téastniku a upozornéni

Poslat pozvanku a upozornéni @ @

Nazev setkani pro G8astniky: Seminaf: Zobrazovaci jednotky a dspleje

Popis setkani pro G€astniky: Série seminail zamefenych na spolupraci a sdileni poznatkd studentd IT. Setkani

Ugastnici

budbu kazdé poncéli od 10:00 hodin poginaje 1.7. 2020

Poznamka pro videokonference Adobe Gonnect: V pfipadé, Ze jste v piedchozim kroku zvolili piistupovy mad mistnosti privatni, je nutné nastavit 08astniky, kiefi budou mit pfistup co
mistnosti. Pozor: V privatnim madu se nemohou konference zOEastnit uZivateld bez G&tu! V pfipadé fizeného madu je nastaveni GEasinikl nepovinné, uZivatele mohou vstupovat jako
hosté po schvaleni administratorem/moderatorem. U vefejného stati pro vstup znat URL mistnosti.

Uzivatel
Tomas Nik
Tomas Blumel
Lukas Kejha
Petra Novotna

Lucie Siollinova Sromava

Pidat

Zpet

Role @ Uzivatelské id E-mail Akce
Hostite! 75185243 tomas_nikl @11 cunicz

Hostite! 64716760 tomas.blumel @ruk cuni.cz

Pfednasejici 35455143 lukas.kejha@If1.cuni.cz

Uastnik petra.novotna@muni.cz

Utastnik 60039149 lugie sromova@Ii1.cuni.cz S0

Pokradovat Dakontit

V tomto kroku nastavite odeslani pozvanky ucastnikim a ucastniky setkani. Do seznamu

Ucastnikl rezervované kapacity se prenesou ucastnici, které jste nastavili pfi vytvareni

konferencni mistnosti. Bude se tak dit pfi kazdé rezervaci ¢asu a kapacity. V tomto kroku, pokud

je to potieba, nastavte / pridejte dalsi ucastniky setkani v konferenéni mistnosti. V pfipadé, zZe jste

v predchozim kroku zvolili pfistupovy mdad mistnosti privatni, je nutné nastavit Ucastniky, ktefi

budou mit pFistup do mistnosti. Pozor: V privatnim médu se nemohou konference zucastnit

uZivatelé bez uctu! V pripadé fizeného moédu je nastaveni Gcastnikll nepovinné, uZivatelé mohou

vstupovat jako hosté po schvaleni administratorem/moderatorem. U vefejného staci pro vstup
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znat URL mistnosti. U¢astniky, které pfidate v tomto kroku, m(iZete spravovat — upravit jejich roli
nebo odstranit ze seznamu - v této rezervaci ¢asu a kapacity. U¢astniky, ktefi se do seznamu
rezervace Casu a kapacity automaticky pridali ze seznamu ucastnik( z konferenéni mistnosti zde
upravit nelze (zménu lze provést v konferenéni mistnosti). Pozor: Text pozvanky pridejte aZ poté
co ukoncite pridani a nastaveni uzivatelskych prav vSech ucastnika.

e Vyplite uvedend pole a poté kliknéte na tlaitko Pokracovat.
o Poslat pozvanku a upozornéni: pokud chcete poslat U¢astnikim setkani
pozvanku, zaskrtnéte pole a vyplnte pole:

e Nazev setkani pro ucastniky
e Popis setkani pro tcastniky

e Pokud chcete pridat nového uzivatele, kliknéte na tlacitko: Pridat.
e Na strance Pfidat nového ucastnika vyberte typ Ucastnika
e Ucastnik: s uzivatelskym tétem — je osoba s Gi¢tem v Centrélni

Autentizacni Sluzbé.

@ 7arezerovat fas a kapacitu m © Potvizeni

Pridat nového ucastnika

Ugastnik: @ s ugivatelskym G&tem

C bez uZivatelského Gétu

Uzivatel: Jan Zajicek (18474523)

Role: Utastnik v

o [

V pripadé, Ze vyberete toto nastaveni, vyplinte nasledujici pole a kliknéte
na tlacitko P¥idat:
e Utzivatel: napiste jméno a prijmeni osoby s uctem v CAS —
v zavorce se zobrazi centrdlni ¢islo osoby.
e Role: nastavte pfislusnou roli uZivatele v konferenéni mistnosti
- Uéastnik
Ucastnik se m@Ze do mistnost pripojit. Pro uzivatele
bez Uctu zvolte vefejny nebo Fizeny pfistupovy mdd.
- Prednasejici
Pfednasejici se mlZe do mistnost pripojit, sdilet
obrazovku pocitace a dokumenty, vysilat obraz a zvuk.
NemuZe ménit nastaveni konferenéni mistnosti.
- Hostitel
Hostitel (administrator) ma pro mistnost vSsechny
mozné opravneéni.
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e Ucastnik: bez uzivatelského Gétu - je osoba mimo prostor UK. Takova
osoba se muzZe konference zucastnit pouze v roli Ucastnik. Systém

rozesila ucastnikim pozvanky a upozornéni. Role Gcastnika mlze byt
zménéna v konferencni mistnosti.

&) zZarezenovat éas a kapacitu m & Potvrzeni
Pfidat nového ucastnika

Ugastnik: O s uzivatelskym aétem

@ bez uZivatelského GEtu

Ugastnikovi bude pouze zaslana pozvanka a upozomeni. Pristup do
mistnosti mu bude povolen pouze v rali navitevnika

Jméno: Jana Krejgi
E-mail: jkrej@upol cz
Role: NaviEvnik v

Pro pfidani uzivatele bez uctu v CAS vyplrite ndsledujici pole a kliknéte na
tladitko PFidat:

- Jméno: celé jméno vCetné pfijmeni
- E-mail: elektronickou adresu osoby
- Role: nelze ménit nastaveni.

e Po pridani nového Gcastnika se na strance Nastaveni tcastnikl a
upozornéni se pridani Ucastnici zobrazi v seznamu. Zde je mozné
informace jednotlivych Ucastnik’ upravit kliknutim na ikonu tuzky nebo
Ucastnika smazat kliknutim na ikonu odpadkového kose.

Ugastnici

Poznémka pro viceokonference Acobe Gonnect: V pfipad®, Ze jste v pfedchozim kroku zvolili piistupovy mad mistnosti privatni, je nutné nastavit Gdastniky, ktefi budou mit pfistup do
mistnosti. Pozor: V privatnim madu se nemohou kanference z(Gastnit uzivatelé bez (6tu! V pfipad® fizeného modu je nastaveni OBastnikd nepovinné, uZivatele mohou vstupovat jako
hosté po schvéleni administratorem/moderatorem. U vefejného stadi pro vstup znat URL mistnost.

Uzivatel Role @ Uzivatelské id E-mail Akce
Tom&S Nik Hostitel 75185243 tomas.nikl @1H1.cuni.cz

Tom&S Blumel Hostitel 64716760 tomas.blumel @ruk cuni.cz

Lukas Kejha Prednasejici 35455143 lukas.kejha@If1.cunicz

Petra Novotna Ugastnik petra.novatna @muni.cz

Lucie Stollinova Sromové Ugastnik 60039149 lucie sromova @it cuni.cz ]
Jan Zajicek Ugastnik 18474523 zajicek.j@seznam cz #0
Piidat

4. Krok 3: Potvrzeni
e Stranka Potvrzeni zobrazi zadané hodnoty v pfedchozich krocich privodce. Zkontrolujte
zadané udaje. Rezervaci vytvorite kliknutim na tlacitko Dokoncit.
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Potvrzeni

Opravdu si pfejete vytvofit zvolenou rezervaci?

Typ: Kapacita virtualni mistnosti
Pro virtuélni mistnost: it-pedf
Pocet G€astniki: 30
PoZadovany €asovy Osek: 6.7.2020 9:04:00 (-10 minut)
11:04:00 (+10 minut)

Opakovani: tydenni (pondgli) jednou za 1 tyden (do 23.7.2020)
Vyjma dnid: 6.7.2020
Popis: Seminaf: Zobrazovaci jednotky a displeje

U&astnici: Tomas Nikl (Hostitel), Tomas Blumel (Hostitel), Lukas Kejha (Pednadejici), Jan Zajiéek (Jgastnik), Petra Novotna (Ugastnik)

Pokud ano zvolte Dokonéit.

21 Zesi
e Kapacita pro konferen¢ni mistnost se za¢ne vytvaret.
o Jakmile se kapacita vytvofi, zobrazi se ptipravené udalosti v seznamu.

Kapacita virtualni mistnosti it-pedf

Rezervace Uzivatelské opravnéni

Typ: Kapacita virtualni mistnosti

Pro virtualni mistnost: it-pedi Historie zmén
Pocel ii€astniki: 30 Vytvofeno  VytvoRil  Typ Akee
Pozadovany casovy Usek: 6.7.2020 9:04:00 (-10 minut) 10.620209:46 Toma Nikl Vytvoleni  (wybrana)

11:04:00 (+10 minut)
Opakovani: tydenni (pond&li) jednou za 1 tyden (do 23.7.2020)

Vyjma dni: 672020
Popis: Seminaf: Zobrazovaci jednotky a displeje
UZivatelské opravnéni: & Tomas Nikl (Viastnik), & Tomas Blamel (Viastnik)
Ugastnici: Tomas Nikl (Hostitel), Tomas Blomel (Hostitel), Lukas Kejha (Prednasejici), Jan Zajisek (Uastnik), Petra Novotna (Ugastnik)
Vytvofeno: 10.6.2020 9:46:47

Zobrazit podrobnosti

Pripravené opakujici se udalosti e c
Pozadovany §asovy Gsek v Stav Moznosti pFipojeni Akee | x
Gekam na vytvofeni
Zpet Upravit Smazat
Pfipravené opakujici se udalosti <
Pozadovany &asovy Usek v Stav MozZnosti pfipojeni Akce |x

20.7.2020 904 - 11:04 zarezenovana itps:fie 11 cuni c2/it-pedf ®|8
137.20209:04 - 11:04 zarezenovana https:/lel i1 cuni cz/it-pedf @@
Zpet Upravit Smazat

Pokud Vam néktery z parametr( nevyhovuje, je mozné rezervaci upravit kliknutim na tlacitko
Upravit.
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