Prace se soubory v Moodle 2.x

V nové verzi Moodle je zménéna filosofie pristupu k soubordm. Dtive byl centrem soubori kurz, nyni
je to uzivatel (ucitel). Sprava soubor( se déje pomoci bloku Moje osobni soubory.

Pokud jste zvykli, Ze si spravujete strukturu sloZzek se soubory sami, pak je nastroj Moje osobni
soubory jedinou mozZnosti, jak toho dosahnout. Velkou vyhodou systému spravy soubor(l pomoci
tohoto nastroje je to, Ze si tento blok miZete otevfrit v kterémkoliv vasem dalsim kurzu a mlzZete
pouZzit jakykoliv soubor, ktery zde mate umistén! Soubory osobni slozky si také mizZete stahnout ve
formatu zip.

Pokud se rozhodnete, Ze budete pouzivat nastroj Moje osobni soubory, znamena to, Ze nejprve sem
kazdy soubor vlozite a teprve poté pridate studijni material do vaseho kurzu pomoci ndstroje Pfidat
studijni material — volba Soubor. Materidl Ize samozifejmé do kurzu pridat i tak, Ze za¢nete rovnou od
bodu volby nastroje Pridat studijni materidl — volba Soubor a pozadovany soubor pretdhnete Ci
vlozite rovnou do kurzu. Zde si vsak jiz nelze vytvaret adresarovou strukturu, jako tomu bylo

v minulych verzich Moodle, a Moodle si fidi veSkerou spravu soubor sam.

Jak na to!

Pfidani bloku Moje osobni soubory

Nejprve je tfeba, abyste si Moje osobni soubory zpfistupnili. V kurzu, ve kterém mate prdva ucitele,
zapnéte reZim uprav.
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Objevi se vdm blok Moje osobni soubory.
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Klepnutim na ,,ozubené kolecko” je mozZno si upravit nastaveni tohoto nastroje.
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Vytvareni slozek a vkladani soubord do Moje osobni soubory

Do osobnich soubor( vstoupite pomoci volby Spravovat osobni soubory.
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V dalsi ¢asti jiz mQzZete vytvaret strukturu svych souborli v Moodle. Pro dany kurz si mizZete vytvofit
slozku, pomoci volby Vytvofit slozku. Zde pojmenuji slozku Kurz 1.
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Pro nahrani souborl z vaieho poditade je pFetdhnéte sem.

Slozka se objevi ve spodnim okné.
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4 Pidat.. 4 vytvorit slozku B3

kel soubery

Pro nahrani souboru do slozky klepnéte na nazev slozky ve spodnim okné a slozka se vdm otevre,
soubor do ni nahrajete z vaseho pocitace bud pretazenim souboru pomoci mysi, nebo pomoci
tlacitka Pridat.



Soubory
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Pro nahréni soubori z vaieho poéitace je pfetdhnéte sem.

Soubor se objevi ve spodnim okné a zaroven nad timto oknem muzZete sledovat umisténi souboru ve
strukture sloZek vasich osobnich soubord.
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Nyni klepnéte na UloZit zmény. V hlavnim okné kurzu uvidite v bloku Moje osobni soubory
vytvorenou slozku a po klepnuti na + i soubory v ni vloZené.
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Vlozeni osobniho souboru jako studijniho materialu do kurzu

Nyni k dalSimu vyuZiti pfi tvorbé kurzu. Soubor vloZzeny do Moje osobni soubory chceme pouzit jako

material pro studenty. Pti zapnutém reZimu Uprav klepnéte na PFidat studijni material a z nabidky
vyberte Soubor.
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Na dalsi strance vyberte z nabidky umisténi vlevo Osobni soubory.
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Dale vyberte slozku pfislusného kurzu, kterou jste si pfed tim vytvofili a v ni poZadovany soubor.
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V dalsi volbé zvolte, zda chcete vytvofit kopii souboru ¢i pouze odkaz na soubor a ponechte ci
upravte dalsi udaje, nakonec klepnéte na Vybrat tento soubor.
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Naposledy zménéno: 8. zafi 2013, 01.45
Viytvofeno: 8. z4f 2013, 01.43

Velikost: 75.9KB

Licence: VEechna prava vyhrazena
Autor: Jitka Feberova

Rozméry: 1615 x 252 px

Soubor se prenese do soubor( kurzu, nebo se vytvori odkaz na soubor, podle vasi volby. Upravte

dalsi nastaveni vlastnosti pfiddvaného materialu a vie uloZte. Materidl se objevi v kurzu.
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Odstranéni slozky nebo souboru

Pokud chcete odstranit ze slozky Osobni soubory soubor ¢i slozku, klepnéte na pfislusny objekt mysi a
zvolte Odstranit.
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Stazeni ve formatu ZIP

Soubory osobni slozky si také mlzZete stahnout ve formatu zip.
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